Nutzung von Office365 OneNote Classnotebooks zur
Unterstiitzung der Abwicklung eines digitalen Unterrichts
fiir Schiilerinnen und Schiiler

In den nachsten Wochen werden Lehrerinnen und Lehrer unserer Schule Unterrichtsmaterial Giber
die e-Portfolio-Software OneNote zur Verfligung stellen, die Teil von Office365 ist.

Die Lehrer legen dazu sogenannte Classnotebooks an, in denen sie Informationen und Materialien
platzieren.

Wenn Arbeitsauftrage erledigt sind, kénnen diese auch tiber OneNote abgegeben werden.

Die genauen Informationen tber die organisatorische Abwicklung kommen von den Lehrern per e-
mail.

Im folgenden Tutorial werden die wichtigsten technischen Schritte zur Verwendung eines
Classnotebooks aus der Sicht eines Schiilers beschrieben.

1 Einstieg in OneNote und die bereitgestellten Unterrichtsmaterialien

1.1 Einstieg unter www.office.com

Benutzername: username@brgkepler.onmicrosoft.com (username = Benutzername Schulcomputer)
Passwort: Passwort Schulcomputer

1.2 Klick auf OneNote
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http://www.office.com/

1.3 Klick auf Kursnotizbiicher — dort das gewiinschte Classnotebook zum Offnen anklicken

il OneNote

<« c @ rw.office.com/launch/onenote?rauth=2 e w L N D & E =
@ Erste Schritte  {b Jupyter Notebook Vie... @4 Motorblag » Differenz...
i3I  OneNote £ Suchen
—+ Neues Notizbuch Neue Notizbucher werden hier gespeichert: o OneDrive
Zuletzt verwendet Angeheftet Meine Notizblicher Mit mir geteilt Kursnotizbiicher  Entdecken =

go | [estklasse Beispicliach

brgkepler-my.sharepoint.com Kursnotizbiicher

Do um 15:22

" Feedback

1.4 Die bereitgestellten Unterrichtsmateralien

Die Bereitstellung von Informationen und Materialien erfolgt grundsatzlich im Abschnitt
Inhaltsbibliothek. Die Seiten in diesem Abschnitt werden vom Lehrer bearbeitet, die Schiiler kénnen
diese Seiten nur betrachten und keine Anderungen vornehmen.

Hier die Standard-Ansicht der Inhaltsbibliothek nach dem Erstellen eines neuen Classnotebooks.

Im Folgenden ein Bespiel, wie die Inhaltsbibliothek gestaltet werden kdnnte. Hier wurden ein
Abschnitt Unterricht und darin die drei Seiten Allgemeine Informationen, Inhaltsiibersicht und
Arbeitsblétter angelegt und mit exemplarischen Inhalten befillt.

<« c ® © & https://brgkepler-my.sharepoint.com/personal/test 110% - @ o + N D @' m =
@ Erste Schritte {5 Jupyter Notebook Vie... @ Motorblog » Differenz...
OneNote Test Lehrer » Testklasse ... Testklasse Beisp - Gespeichert Test Lehrer
Datei Start Einfigen Zeichnen Ansicht Hilfe Kursnotizbuch In der App 6ffnen Q  Was méchten Sie tun? Gt
@ Link () symbol v H= Mathematik & Emoji~ @8 e
= Testklasse Beispielfach /O ) .
ngememe Informationen
l Willkommen Allgemeine Informationen
l v _Inhaltsbibliothek Inhaltstibersicht
l Unterricht Arbeitsblatter Im Rahmen des Unterrichts in einer digitalen Form in den
nachsten Wochen wird die Kommunikation zwischen
I > Platz zur Zusammena... Lehrerinnen und Lehrern und Schilerinnen und Schiilern tiber
g dieses OneNote Classnotebook abgewickelt.
I ? Test Schuler1 Auf dieser Online-Plattform werden Unterrichtsmaterialien zur
' Verfiigung gestellt. Nach der Bearbeitung von
> Test Schiiler2 Aufgabenstellungen kénnen diese von den Schiilerinnen und
Schiilern in diesem Classnotebook abgegeben werden.
> Test Schiiler3
-+ Abschnitt + Seite
< >
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Inhaltsabersicht
Willkommen Allgemeine Informationen
Donnerstag, 12. M&rz 2020 15:35
~ _Inhaltsbibliothek Inhaltstibersicht
l Unterricht Arbeitsblatter 1 Thema (Bearbeitung bis 20.03.2020)
1.1 Unterthema
l > _Platz zur Zusammena... 1.1 Unterthema
: 1.3 Unterthema
l > Test Schiiler1
. 2 Thema (Bearbeitung bis 27.03.2020)
l > Test Schiiler? 2.1 Unterthema
s 2.1 Unterthema
l > Test Schiiler3 2.3 Unterthema
-+ Abschnitt + Seite v
< >

Auf den Seiten kdnnen nicht nur Text, Tabellen, Bilder oder auch Links einfligt, sondern auch Dateien
zum Download angeboten werden. Dies auf der Seite Arbeitsblatter zu sehen.
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2 Abgabe von bearbeiteten Aufgabenstellungen

Zusatzlich zu den Bereichen Inhaltsbibliothek und Platz zur Zusammenarbeit hat jeder Schiiler einen
eigenen Bereich, den er bearbeiten und der vom Lehrer eingesehen werden kann.

In diesem Bereich erfolgt die Abgabe von bearbeiteten Aufgabenstellungen. Die entsprechenden
Informationen wie diese strukturiert sein soll (Erstellung von Abschnitten und darin enthaltene
Seiten) wird von den Lehrern vorgegeben.

Im Folgenden einige Schritt-fir-Schritt-Anleitungen zum Hinzufligen von Inhalten im Bereich eines
Schiilers:

2.1 Anlegen eines neuen Abschnitts

Einen Abschnitt kann man sich wie ein Kapitel in einem Buch vorstellen. Darin werden in der Folge
Seiten angelegt, auf denen dann die Inhalte platziert werden.

e Ein neuer Abschnitt wird angelegt, indem man links unten auf die Schaltflache + Abschnitt
klickt. Danach wird die Bezeichnung des neu angelegten Abschnitts eingegeben.

e Ein Abschnitt kann umbenannt werden, indem man diesen mit der rechten Maustaste
anklickt und dann Abschnitt umbenennen wahlt.

e Auch ist es moglich, Abschnitte umzubenennen, indem man sie mit der linken Maustaste
,himmt“ und dann nach unten oder oben verschiebt.

2.2 Anlegen einer neuen Seite

Ist ein Abschnitt auf der linken Seite in der Ubersicht gewihlt, so kann man in diesem eine Seite
hinzufiigen indem man unten auf + Seite klickt.

Auf der rechten Seite wird eine neue Seite erstellt und der Cursor blinkt an der Position der
Uberschrift.

Die Uberschrift ist automatisch auch die Bezeichnung der Seite in der Auflistung der Seiten in der
Spalte rechts neben den Abschnitten.

2.3 Eingabe von Text

Die Eingabe und Formatierung von Text orientiert sich grundsatzlich im Funktionsumfang und
hinsichtlich der Oberflache an Word und sollte intuitiv erfolgen kénnen.
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2.4 Einfiigen von Grafiken

Sollen Grafiken oder z. B. Handyfotos in einer Seite platziert werden, missen diese zuerst auf dem
lokalen Computer oder in OneDrive liegen.

1. Klick auf Einfiigen im Hauptmenii

2. Klick auf Bild

3. Klick auf Aus Datei

4. Klick auf Durchsuchen

5. Auswahlen der gewiinschten Bilddatei am lokalen Computer
6. Klick auf Einfiigen

Hier wurde zum Beispiel eine Aufgabe auf dem Papier geldst, anschliefend mit dem Handy ein Foto
gemacht und dann auf einer Seite als Grafik platziert um diese abzugeben.
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2.5 Abgabe einer Aufgabenstellung als Datei auf einer Seite

Es ist auch moglich Dateien (z. B. Word-Dokumente) als solche auf einer Seite zu platzieren um diese
abzugeben.

1. Klick auf Einfiigen im Hauptmenii

2. Klick auf Ordner (eine etwas widerspriichliche Bezeichnung fiir das Hinzufligen einer Datei)
3. Klick auf Als Anlage einfiigen

4. Klick auf Durchsuchen und die gewiinschte Datei auswahlen

5. Klick auf Einfiigen

Hier wurde von einem Schiiler eine Aufgabenstellung in einem Word-Dokument bearbeitet und diese
wurde dann zum Download auf einer Seite platziert.
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